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業務處 EP - 10 成果分享 

建置簡易視訊會議室 

業務處 

前言 

業務處原會議室為開放式空間使用大型會議桌（12 人），當會議進行時，

開放空間無法屏蔽會議聲音，進而影響會議品質及其他同仁辦公。因此，計畫

在業務處會議桌加裝活動拉門，作為會議空間臨時屏蔽；且業務處因業務需要

需頻繁與客戶及內部單位開會，在會議室的安排就須借用行政大樓第一至五會

議室或外單位會議室，會議室安排沒有彈性，無法因應臨時會議或客戶接待。 

同時 109 年度副理調離支援 IDS 後，業務處暫無一級副主管(副處長)，其辦

公室閒置無人使用，造成資產及空間之閒置。為求業務處空間進行妥善運用，

並與客戶開會具保密性，將副處長辦公室改造為小型會議室。另為求與公司外

部及內部跨單位溝通開會效率與實用性，增設白板、簡單桌椅、電視及增添視

訊設備（鏡頭，麥克風），方便連接電腦投影或進行視訊會議。 
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1. 大型會議桌 

無會議狀態 
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會議中狀態 
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2. 小型會議室 

布置及設備 
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結語 

 

業務處此次一大一小會議室的改造，特別感謝資訊處同仁提供視訊軟硬體

設備與測試，以及管理處同仁提供會議室場所佈置及提供庫存桌椅等協助，才

能以 38,000 餘元少少的花費，完成了本次改造計畫，讓公司資源發揮最大效

益。 

因應公司多角化經營，業務處已使用新設立之會議桌(室)與公司內外部人

員進行多場會議，且增添視訊設備後可於最短時間內架設網路會議，與客戶直

接視訊會議面對面澄清價格及合約等重大議題。於會議桌(室)開會兼顧保密性

及實用性，與會者反應良好，且後續能有效因應處內或公司內部臨時召集會

議，以及客戶接待等活動，大幅提升會議安排的靈活性，及工作效率。 

 


